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Tilavarauskalenterin löydät
osoitteesta:
https://ulvila.timle.fi/
(kopioi se tietokoneesi osoitekenttään) 

• Jotta voit tehdä
tilavarauksen sinun tulee
rekisteröidä itsellesi tili
Timleen.

Kaikki kysytyt tiedot (nimet, sähköposti, 
osoite, puh nro, yms. ovat pakollisia tilin 
rekisteröimiseksi)

• Kun olet rekisteröitynyt voit
kirjautua Timlestä ulos tai 
sisälle oikealla yläkulmassa
olevan Kirjaudu sisään- painikkeen kautta

Kun asiakas on täyttänyt kaikki tiedot ja klikannut "Luo 
tili", lähetetään automaattisesti kirjautumislinkki 
sähköpostiin.
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KIRJAUDU TIMLEEN (esim. sähköpostista 
saamasi linkin kautta tai kopioimalla linkki dia 3.)

Voit valita tilan jonka haluat varata PAIKAT 
valikkoa painamalla.

Löydät sieltä listan varattavista paikoista. Yhtenä 
niistä ovat Olohuone yleinen tila ja Olohuone 
kokoustila .

Haluamaasi tilaa painamalla saat 
kalenterinäkymän tämän tilan tilavarauksista.
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Pääset kalenterissa TÄNÄÄN painikkeen 
nuolista taaksepäin< tai eteenpäin>.

Painamalla esim. Varaa Ulvilan Olohuone 
kokoustila painiketta pystyt hiirellä 
vetämään valitsemasi päivän kohdalle 
kellonajat jolloin haluat varat tilan käyttöösi.

Voit valita näkyvästä tilasta päivä, viikko, 
kuukausi näkymän.
Kuukausi näkymän kautta ei voi tehdä tila 
varauksia. Vain päivä tai viikko näkymästä.

5.7.2024
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Voit varata myös tilan painamalla kerran 
kalenterissa haluamasi päivän kohdalla hiiren 
vasenta painiketta jolloin kalenteriin ilmestyy 
uusi varaus - kenttä. Klikkaamalla sen kohdalla 
vielä kerran hiiren vasenta painiketta saat esille 
kuvan mukaisen näkymän josta voit valita 
aloitus- ja lopetusajan. Valitse haluamasi aika ja 
paina tallenna.

Sen jälkeen paina tilaisuudet alla
olevan valikon SEURAAVA painiketta. 
Jos huomaat valinneesi väärän ajan tai 
haluatkin perua varauksen voit tehdä
sen painamalla tilaisuudet alla olevan
ajan vieressä olevaa roskakoria tai 
painamalla PERUUTA VARAUS painiketta
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Kun olet
valinnut vuorolle/varaukselle
pituuden/ajan ja painanut
SEURAAVA painiketta, niin voit kirjoittaa

Mukautettu nimimerkki -kentän alle 
haluamasi nimen jolla tilavaraus näkyy 
kaikille muille kalenteria
tarkasteleville/tilavarausta
tekeville. 

Kommenttikentän voi
jättää tyhjäksi tai laittaa siihen oman 
nimesi tai tapaamisen aiheen.

Painamalla vielä
kerran SEURAAVA painiketta
näet varauksen yhteenvedon
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Nyt voit vielä tarkastaa varauksen 
Yhteenveto/ Asiakas-kohdan alta.

Näet myös Tilaisuudet -kohdan alla 
valitsemasi päivän ja kellonajan.

LUE myös HYVÄKSYN EHDOT ( klikkaa se 
auki) ja laita siihen rasti. 

Jos olet laittanut kaikki haluamallasi 
tavalla paina vielä LÄHETÄ -painiketta. 

Saat sähköpostiisi viestin tekemästäsi 
varauksesta.

Kaikki varaukset tarkistetaan ja 
asiattomat varaukset perutaan Ulvilan 
kaupungin toimesta.

.



5.7.2024 Footer 9

Jos haluat perua varatun ajan on se 
mahdollista 24 tuntia ennen aloitusaikaa.

Tällöin sinun tulee mennä  Varaukset –
välilehdelle jolloin saat kuvassa olevan 
näkymän. 

Klikkaamalla harmaana olevaa silmän 
kuvaa PAIKAT -merkin oikealla puolella, 
pääset tarkemmin katsomaan tehtyä 
varausta.

Tilaisuuden tietojen perässä oikealla on  vihreällä pohjalla ruksin kuva

Kun siitä klikkaa saa valita haluaako perua tehdyn varauksen. Painamalla KYLLÄ 
varaus perutaan automaattisesti.
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Toistuvat varaukset

1. Kun olet laittanut ajan voit 
Tilaisuudet kohdan alla olevasta eri 
suuntiin kiertävien nuolien kuvaa 
(roskakori kuvan vieressä) painamalla 
valita viikoittain toistuvan varauksen 
ja lopetuspäivämäärän. 

2. Kun olet valinnut 
lopetuspäivämäärän niin paina HAE 
SAATAVILLA OLEVAT PÄIVÄMÄÄRÄT 
ja sen jälkeen LISÄÄ SAATAVILLA 
OLEVAT PÄIVÄMÄÄRÄT PAINIKKEITA 
jolloin varaus tulee viikoittain 
toistuvaksi.

3. Hyväksyn ehdot –ruutu 
valituksi. Pääset seuraava-
painikkeella varauksessa 
eteenpäin laittamaan vuorolle 
nimimerkin ja uudestaan 
valitsemalla Seuraava 
lähettämään varauksen. 
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Ulvilan kohtaamispaikassa  olohuone yleinen tila ja 
olohuone kokoustila ovissa on sähköinen lukitusjärjestelmä 
ja ne ovat  pääasiassa lukossa.

Uusi varaaja saa sähköpostiinsa tiedon miten tilaan pääsee 
kyseisenä aikana ( esim. avaimen nouto Ulvilan 
kaupungintalolta). 

Toistuvasti tilaa käyttävät ryhmät/järjestöt/yhdistykset 
saavat avaimen tiloihin ennen toimintansa alkua ottamalla 
yhteyttä:

Ulvilan kaupunki puh. 

040 547 4033
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Apua tilavarauksien tekemisessä

ULVILAN KAUPUNKI:

Sirkku Heilä-Aaltonen, puh. 040 547 4033,

sirkku.heila-aaltonen@ulvila.fi

Markku Nevala, puh.040 092 6117,

markku.nevala@ulvila.fi

mailto:sirkku.heila-aaltonen@ulvila.fi
mailto:markku.nevala@ulvila.fi
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